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АННОТАЦИЯ 

Наименование программного продукта: Автоматизированная платформа 

безопасности труда РосМакс 

Разработка Автоматизированной платформы безопасности труда РосМакс ведется с 

2018 года. 

Разработчик: ООО «СиМакс», г. Тюмень 

Автоматизированная платформа безопасности труда РосМакс (далее - РосМакс) – 

удобное решение для формирования потоков учащихся, программы обучения и учебных 

материалов по курсам. 

Документ «Автоматизированная платформа безопасности труда РосМакс. 

Руководство пользователя» написан в соответствии с ГОСТ 19.502-78 и РД 50-34.698-90 и 

состоит из следующих разделов:  

1) Назначение РосМакс;  

2) Начало работы с РосМакс; 

3) Описание функций РосМакс. 

В разделе «Назначение РосМакс» указаны основные функциональные возможности 

РосМакс  

В разделе «Начало работы с РосМакс» представлена информация о входе в систему  

В разделах о функциональных блоках РосМакс приводится описание всех 

инструментов и выполняемых функций. 
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1. НАЗНАЧЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ 

1.1. Возможности приложения 

РосМакс - это информационная система обучения корпоративного уровня, которая 

позволяет любому специалисту, в том числе не имеющему специализированной подготовки 

и образования, сформировать программу обучения по любому направлению и организовать 

потоки учащихся по каждому курсу. 

Система «РосМакс»: 

– Содержит функционал просмотра и редактирования вебинаров и курсов 

доступный из различных операционных систем и устройств; 

– Позволяет оперативно искать и фильтровать информацию, выводить ее в 

различных видах и форматах без установки дополнительных программных 

продуктов на рабочий стол пользователя; 

– Имеет инструменты для анализа данных, позволяет провести статистику 

аттестации сотрудников; 

– Дает возможность централизованного ведения информации по учащимся и 

курсам / вебинарам, доступной широкому кругу пользователей; 

– Разграничивает права пользователей на основе их ролей и полномочий, с 

помощью управления безопасностью доступа к данным. 

Основными целями внедрения РосМакс является:  

– создание еденной точки доступа к данным по учащимся, их аттестации и курсам; 

– обеспечение специалистов организации полной, актуальной, консолидированной, 

непротиворечивой информацией, предоставленной в установленном формате; 

– сокращение времени на прохождение аттестации сотрудников за счет 

оперативного сбора, поиска, подготовки, проверки учащихся;  

– предоставление удобных и простых инструментов для проведения аттестации 

сотрудников. 
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2. Начало работы с РосМакс 

2.1. Вход в РосМакс 

Перед тем как начать работу с РосМакс необходимо пройти процедуру авторизации 

и аутентификации. Для этого: 

1. Откройте браузер и в адресной строке укажите URL РосМакс (https://gazpro-

admin.centr-ugra.ru). 

2. В окне «Войти в систему» укажите логин и пароль  (Рисунок 1). 

3. Нажмите кнопку «Войти» для входа в РосМакс.  

 
Рисунок 1. Окно «Вход в систему» 

При успешной проверке учетной записи пользователя и пароля открывается главная 

страница РосМакс и сообщение «Вход в систему выполнен» (Рисунок 2).  
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1 – функциональные блоки  

2 – инструкция пользователя 

3 – информация о пользователе 

4 – информация о разработчике системы 

Рисунок 3. Главная страница РосМакс 

Главная страница РосМакс – это страница (Ошибка! Источник ссылки не найден.), на 

которой представлены функциональные блоки системы (график, потоки, учебные 

материалы, сводка, настройки) (1,Ошибка! Источник ссылки не найден.), инструкция по 

работе с системой (2, Ошибка! Источник ссылки не найден.), информация о пользователе (3, 

Ошибка! Источник ссылки не найден.), контакты разработчиков системы (4, Ошибка! 

Источник ссылки не найден.). 

В зависимости от предоставленных прав доступа вам будет доступно чтение и / или 

редактирование информации. Чтобы изменить уровень доступа необходимо обратиться к 

разработчикам РосМакс или к администратору в рамках вашей организации. Контактная 

информация разработчиков указана на главной странице.  

2.2. Просмотр инструкции пользователя 

Чтобы открыть инструкцию пользователя нажмите на кнопку  в верхней 

области страницы (Рисунок 3) 

 
Рисунок 3. Главная страница РосМакс 

Для просмотра инструкции по необходимому разделу нажмите на соответствующую 

кнопку (Рисунок 4) 
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Рисунок 4. Кнопки навигации по инструкции пользователя 

Чтобы просмотреть предыдущие / следующие страницы инструкции необходимо 

воспользоваться функциональными кнопками в нижней области инструкции (Рисунок 5) 

 
Рисунок 5. Просмотр предыдущей / следующей страницы инструкции пользователя 

Чтобы детально просмотреть рисунок из инструкции пользователя нажмите по нему 

левой кнопкой мыши. В результате выполненных действий откроется рисунок на всю 

страницу (Рисунок 6) 
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Рисунок 6. Просмотр рисунка из инструкции пользователя 

2.3. Функциональные блоки РосМакс  

Чтобы открыть функциональный блок РосМакс нажмите на необходимую кнопку в 

верхней области страницы  (1,Ошибка! Источник ссылки не найден.).  

Предусмотрены следующие функциональные блоки: 

 График, 

 Потоки, 

 Учебный материалы: 

o Курсы, 

o Вопросы, 

o Библиотека,  

o Лекции, 

 Сводка: 

o Организация, 

o Сотрудники, 

o Протоколы, 

o Статистика, 

 Настройки: 

o Настройка площадок, 

o Направления подготовки, 

o Категории НТД, 

o Источники вопросов. 

В списках объектов каждого функционального блока доступна возможность 

ограничения отображаемой информации с помощью фильтров. 
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2.3.1. Настроить фильтр  

Чтобы настроить фильтр нажмите в правой верхней области кнопку «Фильтры» 

. В результате откроются список параметров фильтра (Рисунок 7).  

Для каждого функционального блока предусмотрен свой список параметров 

фильтрации.  

 
Рисунок 7. Список параметров фильтра 

Для включения фильтра укажите необходимые настройки фильтрации и нажмите на 

кнопку «Применить» . После включения фильтрации кнопка «Фильтры» будет 

окрашена в зеленый цвет, в строке «всего найдено» будет указано общее количество 

записей, удовлетворяющих условиям фильтра  

Настройка фильтров сохраняется при повторном входе на страницу. 

2.3.2. Сбросить фильтр 

Чтобы сбросить все настройки фильтра нажмите в правой верхней области 

функционального блока на кнопку «Сбросить фильтр» . 

Важно! 

Кнопка «Сбросить фильтр» отображается только если включен фильтр 

Чтобы сбросить одну или несколько настроек фильтра в шапке таблицы нажмите на 

кнопку «Сбросить фильтр»  или над таблицей нажмите на кнопку  у настройки фильтра   

(Рисунок 4) 
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Рисунок 8. Сбросить настройки фильтра 

3. Функциональный блок «График» 

Функциональный блок «График» предназначен для формирования графика 

аттестации сотрудников. 

Чтобы перейти в раздел «График» необходимо в верхней области страницы нажать 

на кнопку «График»  (1,Ошибка! Источник ссылки не найден.).  

В блоке «Графики» представлена аттестация по сотрудникам и функциональные 

кнопки (Рисунок 9) 

 
Рисунок 5. Функциональный блок «График» 

Функциональные кнопки: 

 «Создать протокол» - сформировать протокол по аттестации  

 «Фильтры» - настройка фильтра 

 «Сбросить фильтр» - сбросить все настройки фильтра. Кнопка 

доступна, если в настройках фильтра указано более одного параметра фильтра  

 «Создать» - добавление учащегося 

3.1. Добавление учащегося  

Чтобы добавить учащегося в блоке «График» нажмите на кнопку «Создать» 

. Откроется окно для заполнения информации по новому сотруднику (Рисунок 

10) 
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Рисунок 10. Добавление нового сотрудника 

Внесите информацию по сотруднику и нажмите на кнопку «Сохранить» 

.  

4. Функциональный блок «Потоки» 

Функциональный блок «Потоки» предназначен для ведения заявок на обучение, а 

также наборов, учащихся в группе по одной или нескольким программам.  

Чтобы перейти в блок «Потоки» необходимо в верхней области страницы нажать на 

кнопку «Потоки»   (1,Ошибка! Источник ссылки не найден.).  

В блоке «Потоки» представлен реестр потоков учащихся и функциональные кнопки 

(Рисунок 11). 

 
Рисунок 11. Функциональный блок «Потоки» 
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Функциональные кнопки: 

 «Фильтры» - настройка фильтра 

 «Сбросить фильтр» - сбрасывает все настройки фильтра. Кнопка 

доступна, если включен фильтр 

 «Экзаменационный лист» - экспортирует экзаменационный 

лист выбранных потоков в файл формата *.pdf 

 «Убрать в архив» - перевести в архив выбранные потоки  

 «Вернуть из архива» - перевести из архива выбранные потоки  

4.1. Просмотреть информацию по потоку 

Чтобы просмотреть сведения по потоку и его участникам в функциональном блоке 

«Потоки» нажмите на его наименование (Рисунок 11). Откроется окно с информацией по 

потоку (Рисунок 12).  

 

 
Рисунок 12. Информация по потоку 

Функциональные кнопки: 

 «Настройка экзаменов» - настройка экзаменов 

 «Копировать» - создать копию потока 

 «Редактировать» - открыть окно редактирования информации по 

потоку 
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 «Действия с выбранными» - «массовое» редактирование 

выбранных записей 

«Добавить учащихся»  - добавление учащихся в поток 

 «Загрузка учащихся из Excel» - загрузка учащихся из 

файла формата *.xls 

 «Скрыть все курсы» - скрыть / отобразить в колонке «Область 

аттестации» курсы  

 «Период обучения» - открыть информацию по области аттестации 

и её срокам  

 «Даты экзаменов» - открыть информацию по срокам проведения 

экзаменов 

 «Приказы о зачислении» - открыть приказ о зачислении 

учащихся на поток 

 «Приказы об отчислении» - открыть приказ об отчислении 

учащихся  

 «Рассылка слушателям» - направить сообщение по 

электронной почте слушателям. В сообщении будет представлена информация по доступу 

в систему и назначенным слушателю курсам    

 «АвтоПротоколы» - создать протокол по текущему направлению, 

включая доступные для курса удостоверения 

 «Отчет в ексель» - выгрузить отчет по аттестации потока в файл 

формата *.xls 

 «Показать курсы» - скрыть / отобразить в колонке «Область аттестации» курсы 

по выбранному слушателю 

 «Редактирование» - открыть окно редактирования слушателя 

 «Экзаменационная карточка» - открыть экзаменационную карточку  

Из информационного окна потока можно осуществить переход к сведениям к 

организации, участникам потока. Для просмотра информации необходимо в 

соответствующих полях перейти по ссылке (Рисунок 13).  
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Рисунок 13. Открыть информацию по организации и участникам потока 

4.2. Редактировать информацию по потоку 

Чтобы скорректировать информацию по потоку нажмите на кнопку «Редактировать» 

 в окне просмотра информации по потоку (Рисунок 12). 

Откроется окно редактирования (Рисунок 14). 

 
Рисунок 14. Редактирование информации по потоку 
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Скорректируйте информацию по потоку и нажмите на кнопку «Сохранить» 

. 

Функциональные кнопки: 

 «Просмотр» - открыть окно просмотра информации по потоку  

 «Сохранить» - сохранить внесенные изменение 

 «Отмена» - отменить внесенные изменения  

4.3. Добавить учащихся на поток  

Чтобы добавить учащихся на поток необходимо в окне просмотра информации по 

потоку нажать на кнопку «Добавить учащихся»  (Рисунок 12) 

Откроется окно для добавления учащихся (Рисунок 15) 

 
Рисунок 15. Добавление учащихся 

Заполните информацию по учащемуся и нажмите на кнопку «Сохранить и 

продолжить ввод»  или «Сохранить и вернуться в поток» 

 

Важно!  

Поле «ФИО» является обязательным для заполнения 

В окне добавления учащегося расположены следующие функциональные кнопки: 

 «Удалить» - удалить учащегося из потока  

 «Добавить учащегося» - добавить учащегося потока 

 «Сохранить и продолжить ввод» - сохранить информацию 

по учащимся потока 

 «Сохранить и вернуться в поток» - сохранить информацию 

по учащимся потока и закрыть окно  

 «Отмена» - отменить внесенные изменения по учащемся потока  
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4.4. Загрузка учащихся из файла  

Для загрузки списка учащихся из файла формата *.xls в информационном окне 

потока нажмите на кнопку  «Загрузка учащихся из Excel»   

(Рисунок 12). Откроется окно «Загрузка учащихся из Excel» с описанием требовний к 

загружаемому файлу (Рисунок 16). 

 
Рисунок 16. Окно «Загрузка учащихся из Excel» 

Нажмите на кнопку «Выбор файла», чтобы загрузить информацию из файла. 

Откроется окно «Открытие», в котором необходимо указать файл для загрузки и нажать на 

кнопку «Открыть»  (Рисунок 17). 

 
Рисунок 17. Окно «Открытие» 
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В окне «Загрузка учащихся из Excel» появится список учащихся, загруженный из 

файла (Рисунок 18). Для редактирования загруженной информации по учащимся внесите 

изменения и нажмите на кнопку «Сохранить»  

 
Рисунок 18. Список загруженных учащихся 

Результат загрузки информации по учащимся будет отображаться в окне «Загрузка 

учащихся из Excel» (Рисунок 19). 

 
Рисунок 19. Результат загрузки 
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4.5. Создать копию потока 

Чтобы создать копию потока необходимо открыть окно информации потока и 

нажать на кнопку «Копировать»  (Рисунок 12). 

После чего будет создана идентичная копия потока (Рисунок 20). 

 
Рисунок 20. Копия потока 

4.6. Настройка экзаменов  

Для настройки экзаменов для потока необходимо в окне просмотра информации по 

потоку нажать на кнопку  «Настройка экзаменов»  (Рисунок 12). 

Откроется окно «Настройки экзаменов» (Рисунок 21).  

Укажите настройки экзаменов и нажмите на кнопку «Сохранить» . 
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Рисунок 21. Настройка экзаменов 

4.7. Настройка периода обучения 

Для настройки периода обучения потока по курсам необходимо в окне просмотра 

информации по потоку нажать на кнопку «Период обучения»  (Рисунок 

12). 

Откроется окно «Период обучения» (Рисунок 22). 

Укажите информацию по срокам обучения курсов потока и нажмите на кнопку 

«Сохранить» . 

 



22 
 

 
Рисунок 22. Период обучения 

4.8. Действия с выбранными учащимися  

В системе предусмотрена возможность «массово» редактировать и экспортировать 

информацию по нескольким учащимся одновременно. 

Действия, предусмотренные с выбранными учащимися: 

 Печать паролей 

 Предоставление справки о прохождении обучения 

 Перемещение учащихся на другой поток 

 Печать экзаменационных карточек  

 Редактирование причины аттестации  

 Назначить / убрать курсы 

 Распечатать документы  

 Сформировать протокол аттестации 

Для редактирования или экспорта информации по нескольким учащимся 

необходимо в окне просмотра информации по потоку (Рисунок 12) проставить флажки 

напротив учащихся и нажать на кнопку «Действия с выбранными» 

. Откроется окно «Действия с выбранными учащимися» 

(Рисунок 23) 

 



23 
 

 
Рисунок 23. Окно «Действия с выбранными учащимися» 

Далее, выберите необходимое действие и укажите необходимые настройки для него.  

В окне «Действия с выбранными учащимися» расположены следующие 

функциональные кнопки: 

 «Распечатать пароли PDF» - 

экспортировать пароли выбранных учащихся в формат файла *.pdf 

 «Распечатать пароли Excel» - экспортировать 

пароли выбранных учащихся в формат файла *. xls 

 «Справки о прохождении обучения» - 

распечатать справки о прохождении обучения по выбранным учащимся  

 «Переметить» - переместить выбранных учащихся в 

другой поток  

 «Распечатать» - экспортировать документы по 

выбранным учащимся в файл формата *.pdf 

 «Распечатать» - экспортировать экзаменационные 

карточки по выбранным учащимся в файл формата *.pdf 
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 «Изменить» - применить изменения к параметру 

«Причины проверки» для выбранных учащихся  

 «Удалить» - удаляет результаты экзамена по выбранным 

учащимся  

 «Назначить» - назначить курс выбранным учащимся потока 

 «Убрать» - убрать курс у выбранных учащихся потока 

 «Сформировать» - сформировать протокол аттестации по 

выбранным учащимся  

4.8.1. Перенести учащихся на другой поток 

Чтобы перенести учащихся из одного потока в другой необходимо в окне просмотра 

информации по потоку (Рисунок 12) проставить флажок напротив учащихся, которые 

необходимо перенести в другой поток и нажать на кнопку «Действия с выбранными» 

. 

Откроется окно «Действия с выбранными учащимися» (Рисунок 23). В поле 

«Перенести в другой поток» необходимо указать поток, на которые требуется перенести 

выбранных учащихся, и нажать на кнопку «Переместить» (Рисунок 24). 

 
Рисунок 24. Перенести учащихся в другой поток 

4.8.2. Назначить /убрать курсы учащимся потока 

Чтобы назначить / убрать курсы учащимся из одного потока необходимо в окне 

просмотра информации по потоку (Рисунок 12) проставить флажок напротив учащихся, 

которым нужно назначить / убрать курсы, и нажать на кнопку «Действия с выбранными» 

. 
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Откроется окно «Действия с выбранными учащимися» (Рисунок 23). В поле «Курсы» 

необходимо выбрать из выпадающего списка курс, который требуется назначить / убрать 

для выбранных учащихся, и нажать на кнопку «Назначить»  /  

«Убрать» (Рисунок 25). 

 
Рисунок 25. Назначить / убрать курс  

4.8.3. Экспортировать документы по учащимся потока 

Чтобы экспортировать документы по учащимся в файл формата *.pdf необходимо в 

окне просмотра информации по потоку (Рисунок 12) проставить флажок напротив 

учащихся, по которым нужно экспортировать документы, и нажать на кнопку «Действия с 

выбранными» . 

Откроется окно «Действия с выбранными учащимися» (Рисунок 23). В поле 

«Документы по группам» необходимо выбрать из выпадающего списка группу документов 

и нажать на кнопку «Распечатать»  (Рисунок 26). 

 
Рисунок 26. Экспортировать документы по учащимся 
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Откроется окно «Документы по учебным группам» (Рисунок 27), в котором нужно 

указать вид документа и учащихся, по которым необходимо экспортировать документы. 

Затем нажать на кнопку «Распечатать»  

 
Рисунок 27. Окно «Документы по учебным группам» 

4.8.4. Экспортировать экзаменационные карточки 

Чтобы экспортировать экзаменационные карточки по учащимся в файл формата 

*.pdf необходимо в окне просмотра информации по потоку (Рисунок 12) проставить флажок 

напротив учащихся, по которым нужно экспортировать документы, и нажать на кнопку 

«Действия с выбранными» . 

Откроется окно «Действия с выбранными учащимися» (Рисунок 23). В поле 

«Экзаменационные карточки» необходимо выбрать из выпадающего списка область 

аттестации и нажать на кнопку «Распечатать»  (Рисунок 28). 

 
Рисунок 28. Экспортировать экзаменационные карточки 
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4.8.5. Изменить причину проверки 

Чтобы скорректировать причину проверки по нескольким учащимся необходимо в 

окне просмотра информации по потоку (Рисунок 12) проставить флажок напротив 

учащихся, по которым нужно внести изменения, и нажать на кнопку «Действия с 

выбранными» . 

Откроется окно «Действия с выбранными учащимися» (Рисунок 23). В поле 

«Причины проверки» необходимо выбрать из выпадающего списка корректную причину 

для проверки учащихся и нажать на кнопку «Изменить»  (Рисунок 

29). 

 
Рисунок 29. Изменить причины проверки учащихся 

4.8.6. Убрать экзамены из учебной программы  

Чтобы удалить экзамены по учебным программам у нескольких учащихся потока 

необходимо в окне просмотра информации по потоку (Рисунок 12) проставить флажок 

напротив учащихся и нажать на кнопку «Действия с выбранными» 

. 

Откроется окно «Действия с выбранными учащимися» (Рисунок 23). В поле 

«Экзамены» необходимо выбрать из выпадающего списка программу, по которой нужно 

удалить экзамены, и нажать на кнопку «Удалить»  (Рисунок 30). 
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Рисунок 30. Удалить экзамены 

Откроется диалоговое сообщение: «Уверены, что хотите удалить результаты 

экзамена?» (Рисунок 31). Нажмите на кнопку «ОК» , чтобы подтвердить 

удаление или «Отмена» , для отмены действий 

 
Рисунок 31. Подтверждающее сообщение 

4.8.7. Сформировать протокол по аттестации 

Чтобы сформировать протокол аттестации по нескольким учащихся потока 

необходимо в окне просмотра информации по потоку (Рисунок 12) проставить флажок 

напротив учащихся и нажать на кнопку «Действия с выбранными» 

. 

Откроется окно «Действия с выбранными учащимися» (Рисунок 23). В поле 

«Формирование протокола» необходимо выбрать из выпадающего списка тип протокола и 

нажать на кнопку «Сформировать»  (Рисунок 32). 
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Рисунок 32. Сформировать протокол 

Откроется окно «Новый протокол» (Рисунок 33). Укажите необходимые параметры 

для формирования протокола и нажмите на кнопку «Сохранить» . 

 
Рисунок 33. Окно «Новый протокол» 
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Важно! 

Кнопка «Сохранить» будет доступна, если в окне «Новый протокол» выбраны 

курсы, по которым необходимо сформировать протокол аттестации (Рисунок 34).   

Параметр «Курсы» будет доступен если выбраны учащиеся, по которым 

требуется сформировать протокол аттестации, и включен режим предпросмотра 

протокола (Рисунок 34). 

 
Рисунок 34. Настройки протокола аттестации  

5. Функциональный блок «Учебные материалы» 

Функциональный блок «Учебные материалы» предназначен для ведения учебных 

материалов. В блоке представлены следующие разделы: 

 Курсы 

 Вопросы  

 Библиотека  

 Лекции  

5.1. Раздел «Курсы» 

Раздел «Курсы» предназначен для ведения информации по учебным курсам. 

Чтобы открыть раздел в блоке «Учебные материалы» выберите пункт «Курсы» 

(Рисунок 35).  
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Рисунок 35. Раздел «Курсы» 

Откроется перечень курсов с краткой информацией по ним. В верхней области 

страницы будут расположены направления курсов и функциональные кнопки.   

 

Функциональные кнопки: 

 «Export» - экспортирует график аттестации в файл формата *.xls 

 «Фильтры» - настройка фильтра 

 «Сбросить фильтр» - сбрасывает все настройки фильтра. Кнопка 

доступна, если включен фильтр 

 «Создать» - добавление курса 

5.1.1. Просмотреть информацию по курсу 

Чтобы просмотреть информацию по курсу, нажмите на его наименование в разделе 

«Курсы» (Рисунок 36) 

 
Рисунок 36. Открыть информацию по курсу 
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Информация по курсу будет представлена в нескольких разделах (Рисунок 37): 

 Основное – общие сведения по курсу (Рисунок 37) 

 Учебно-тематический план – учебный план курса (Рисунок 38) 

 Документы – нормативные документы по курсу (Рисунок 39) 

 Вопросы для учащихся – вопросы для проверки пройдённого материала (Рисунок 

40) 

 Вопросы из документов – перечень вопросов по документам (Рисунок 41) 

 Дополнительные материалы – дополнительные материалы по курсу  

 
1 – функциональные кнопки 

2 – разделы курса 

3 – просмотр информации по автору курса 

Рисунок 37. Информацию по курсу 

Чтобы открыть необходимый раздел нажмите на соответствующую кнопку в 

верхней области информационного окна курса (Рисунок 37) 
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Рисунок 38. Учебно-тематический план 

 
Рисунок 39. Документы 
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Рисунок 40. Вопросы для учащихся 

 
Рисунок 41. Вопросы из документов 

Для просмотра информации по автору курса нажмите на ссылку в поле «Автор». 

Откроется окно с информацией по автору курса (Рисунок 42).  
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Рисунок 42. Информация по автору курса 

5.1.2. Редактировать информацию по курсу  

Чтобы скорректировать информацию по курсу нажмите в окне просмотра 

информации по курсу на кнопку «Редактировать»  (Рисунок 37). 

Откроется окно редактирования (Рисунок 43). 

 
Рисунок 43. Редактирование информации по курсу 

Внесите изменения по курсу и нажмите на кнопку «Сохранить» . 

 

Функциональные кнопки: 

 «Просмотр» - открыть окно просмотра информации по курсу  

 «Удалить» - удалить курс  

 «Сохранить» - сохранить внесенные изменение 
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5.1.3. Создать курс 

Чтобы добавить курс в разделе «Курсы» нажмите на кнопку «Создать»  в 

разделе «Курсы» (Рисунок 37) 

Откроется окно для заполнения информации по курсу (Рисунок 44) 

 
Рисунок 44. Добавление курса 

Заполните сведения по курсу и нажмите на кнопку «Сохранить» . 

5.1.4. Удалить курс 

Чтобы удалить курс нажмите в окне просмотра или редактирования информации по 

курсу на кнопку «Удалить»  (Рисунок 37). 

Откроется подтверждающее сообщение об удалении курса (Рисунок 45). Нажмите на 

кнопку «ОК»  для удаления курса или на «Отмена» , чтобы отменить 

удаление 

 
Рисунок 45. Сообщение об удалении курса 
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5.2. Раздел «Вопросы» 

Раздел «Вопросы» предназначен для ведения реестра вопросов. 

Чтобы открыть раздел в блоке «Учебные материалы» выберите пункт «Вопросы» 

(Рисунок 46).  

 
Рисунок 46. Раздел «Вопросы» 

Откроется перечень вопросов. Над перечнем вопросов расположена навигация по 

страницам вопросов. 

 

Функциональные кнопки: 

 «Фильтры» - настройка фильтра 

 «1,2,3,4,5…» - открыть выбранную страницу с 

вопросами 

«Первая» - открыть первую страницу с вопросами 

«Назад» - открыт предыдущую страницу с вопросами 

 «Далее» - открыть следующую страницу с вопросами 

 «Последняя» - открыть последнюю страницу с вопросами 

 «Показать все» - показать все вопросы на одной странице 

 «Сбросить фильтр» - сбрасывает все настройки фильтра. Кнопка 

доступна, если включен фильтр 

 

5.2.1. Просмотреть информацию по вопросу 

Чтобы просмотреть информацию по вопросу перейдите по ссылке в поле «Текст 

вопроса» в разделе «Вопросы». Откроется окно с информацией по вопросу (Рисунок 47) 
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Рисунок 47. Открыть информацию по вопросу 

Из информационного окна вопроса можно осуществить переход к сведениям по 

автору вопроса, курсу и правильному ответу. Для этого необходимо в соответствующих 

полях перейти по ссылке (Рисунок 48). 
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Рисунок 48. Переход в другие разделы системы 

5.3. Раздел «Библиотека» 

Раздел «Библиотека» предназначен для создания и ведения базы нормативно-

технической документации.   

Чтобы открыть раздел в блоке «Учебные материалы» выберите пункт «Библиотека» 

(Рисунок 49).  

 
Рисунок 49. Раздел «Библиотека» 
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Откроется перечень документов. Над перечнем документов расположена навигация 

по страницам с документами. 

 

Функциональные кнопки: 

 «Фильтры» - настройка фильтра 

 «1,2,3,4,5…» - открыть выбранную страницу с 

документами 

«Первая» - открыть первую страницу с документами 

«Назад» - открыт предыдущую страницу с документами 

 «Далее» - открыть следующую страницу с документами 

 «Последняя» - открыть последнюю страницу с документами 

 «Показать все» - показать все документы на одной странице 

 «Сбросить фильтр» - сбрасывает все настройки фильтра. Кнопка 

доступна, если включен фильтр 

 

5.3.1. Просмотреть информацию по документу 

Чтобы просмотреть информацию по документу перейдите по ссылке в поле 

«Наименование документа» в разделе «Библиотека». Откроется окно с информацией по 

документу (Рисунок 50) 

 
Рисунок 50. Открыть информацию по документу 

Из информационного окна документа можно осуществить переход к сведениям по 

автору курсу, информации по курсу, тексту документа. Для этого необходимо в 

соответствующих полях перейти по ссылке (Рисунок 51). 
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Рисунок 51. Переход в другие разделы системы 

В окне просмотра информации по документу расположены следующие 

функциональные кнопки: 

 «Полный текст» - открыть текст документа 

 «Вопросы» - открыть вопросы к документу 

5.4. Раздел «Лекции» 

Раздел «Лекции» предназначен для создания и ведения лекций.   

Чтобы открыть раздел в блоке «Учебные материалы» выберите пункт «Лекции» 

(Рисунок 52).  

 
Рисунок 52. Раздел «Лекции» 

Откроется список лекций. Над списком лекций расположена навигация по 

страницам с лекциями. 
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Функциональные кнопки: 

 «Фильтры» - настройка фильтра 

 «1,2,3,4,5…» - открыть выбранную страницу с лекциями 

«Первая» - открыть первую страницу с лекциями 

«Назад» - открыт предыдущую страницу с лекциями 

 «Далее» - открыть следующую страницу с лекциями 

 «Последняя» - открыть последнюю страницу с лекциями 

 «Показать все» - показать все лекции на одной странице 

 «Сбросить фильтр» - сбрасывает все настройки фильтра. Кнопка 

доступна, если включен фильтр 

 «Создать» - добавление лекции 

Из раздела «Лекции» можно осуществить переход к детальной информации по 

лекции. Для этого в поле «Наименование» перейдите по ссылке. 

 

5.4.1. Просмотреть информацию по лекции 

Чтобы просмотреть информацию по лекции перейдите по ссылке в поле 

«Наименование» в разделе «Лекции». Откроется окно с информацией по лекции (Рисунок 

53) 

 
Рисунок 53. Открыть информацию по лекции 
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Из окна просмотра лекций можно осуществить переход к курсам, связанным с 

текущей лекцией. Для этого необходимо перейти по ссылке в области «Связанные курсы» 

(Рисунок 54). 

 
Рисунок 54. Переход к связанным с лекцией курсам 

В окне просмотра информации по лекции расположены функциональные кнопки: 

 «Страницы» - просмотреть страницы лекции  

 «Копировать» - создать копию лекции 

 «Дополнительные файлы лекций» - просмотреть 

дополнительные материалы по лекции 

 «Редактировать» - редактировать лекцию 

 «Удалить» - удалить лекцию 

5.4.2. Страницы лекции 

Чтобы просмотреть страницы по лекции в окне просмотра информации по лекции 

нажмите на кнопку   «Страницы» (Рисунок 53). Откроется окно со страницами 

лекции (Рисунок 55) 

 
Рисунок 55. Открыть страницы лекции 
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В окне расположены функциональные кнопки: 

 «Редактировать» - редактировать страницу лекции 

 «Удалить» - удалить страницу лекции 

 «Сортировка» - скорректировать порядок страниц в лекции 

 «Создать» - добавить страницу лекции 

Добавить страницу лекции  

Чтобы добавить страницу лекции необходимо в окне просмотра страниц лекции 

нажать на кнопку «Создать»  (Рисунок 53). Откроется окно для заполнения 

страницы лекции (Рисунок 56). 

 
Рисунок 56. Создать страницу лекции 

После заполнения информации нажмите на кнопку «Сохранить» . 

Редактировать страницу лекции  

Чтобы скорректировать текущую страницу лекции необходимо в окне просмотра 

страниц лекции напротив страницы нажать на кнопку «Редактировать»  (Рисунок 53). 

Откроется окно для редактирования (Рисунок 57). 
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Рисунок 57. Редактировать страницу лекции 

После внесения изменений нажмите на кнопку «Сохранить» . 

Скорректировать последовательность страниц лекции  

Чтобы изменить порядок страниц в лекции необходимо в окне просмотра страниц 

лекции нажать на кнопку «Сортировка»  (Рисунок 53). Откроется окно для 

корректировки порядка страниц (Рисунок 58). 

 
Рисунок 58. Изменить порядок страниц лекции 



46 
 

Для корректировки последовательности страниц перетащите страницу в 

необходимое место. 

В окне расположены функциональные кнопки: 

 «Редактировать» - редактировать страницу лекции 

 «Удалить» - удалить страницу лекции 

 «Создать» - добавить страницу лекции 

Удалить страницу лекции  

Чтобы удалить страницу лекции необходимо в окне просмотра страниц лекции 

напротив страницы нажать на кнопку «Удалить»  (Рисунок 53). Откроется 

подтверждающее сообщение об удалении страницы (Рисунок 59). 

 
Рисунок 59. Подтвердить удаление 

Нажмите на кнопку «ОК»  для удаления страницы или на «Отмена» , 

чтобы отменить действие 

5.4.3. Создать копию лекции 

Чтобы создать копию лекции в окне просмотра информации по лекции нажмите на 

кнопку   «Копировать» (Рисунок 53). Откроется окно с копией лекции (Рисунок 

60) 
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Рисунок 60. Копия лекции 

5.4.4. Дополнительные материалы по лекции 

Чтобы просмотреть дополнительные материалы по лекции в окне просмотра 

информации по лекции нажмите на кнопку   «Дополнительные файлы 

лекций»  (Рисунок 53). Откроется окно с дополнительными материалами к лекции (Рисунок 

61) 

 
Рисунок 61. Дополнительные материалы лекции 

В окне расположены функциональные кнопки: 

 «Редактировать» - редактировать дополнительный материал к лекции 

 «Удалить» - удалить дополнительный материал к лекции 

 «Создать» - добавить дополнительные материалы к лекции 

Просмотреть дополнительный материал к лекции 

Для просмотра дополнительного материала к лекции нажмите на него. Будет 

выполнена выгрузка документа. 
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Добавить дополнительный материал к лекции  

Чтобы добавить дополнительный материал к лекции необходимо в окне просмотра 

нажать на кнопку «Создать»  (Рисунок 61). Откроется окно для заполнения 

(Рисунок 62). 

 
Рисунок 62. Добавить дополнительный материал к лекции 

После заполнения информации нажмите на кнопку «Сохранить» . 

Редактировать дополнительные материалы к лекции  

Чтобы скорректировать дополнительный материал к лекции необходимо в окне 

просмотра нажать на кнопку «Редактировать»  (Рисунок 61). Откроется окно для 

редактирования (Рисунок 63). 

 
Рисунок 63. Редактировать дополнительный материал 

После внесения изменений нажмите на кнопку «Сохранить» . 

Удалить дополнительный материал к лекции  

Чтобы удалить дополнительный материал к лекции необходимо в окне просмотра 

нажать на кнопку «Удалить»  (Рисунок 61). Откроется подтверждающее сообщение об 

удалении дополнительного матреиала к лекции (Рисунок 64). 

 
Рисунок 64. Подтвердить удаление 
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Нажмите на кнопку «ОК»  для удаления дополнительного материала к 

лекции, или на «Отмена» , чтобы отменить действие 

5.4.5. Редактировать лекцию 

Чтобы скорректировать информацию по лекции нажмите в окне просмотра 

информации по лекции на кнопку «Редактировать»  (Рисунок 53). Откроется 

окно для редактирования лекции (Рисунок 65) 

 
Рисунок 65. Редактировать лекцию 

В окне расположены функциональные кнопки: 

 «Просмотр» - закрыть окно редактирования 

 «Удалить» - удалить лекцию 

 «Сохранить» -сохранить изменения информации  

 «Отмена» - отменить изменения информации 

5.4.6. Удалить лекцию 

Чтобы удалить лекцию в окне просмотра информации по лекции нажмите на кнопку 

«Удалить»  (Рисунок 53).  

Откроется подтверждающее сообщение об удалении лекции (Рисунок 66). 

 
Рисунок 66. Подтвердить удаление 
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Нажмите на кнопку «ОК»  для удаления к лекции, или на «Отмена» , 

чтобы отменить действие 

6. Функциональный блок «Сводка» 

Функциональный блок «Сводка» предназначен для ведения справочной 

информации. В блоке представлены следующие разделы: 

 Организации 

 Сотрудники 

 Протоколы 

 Статистика  

6.1. Раздел «Организации» 

Раздел «Организации» предназначен для ведения информации по компаниям. 

Чтобы открыть раздел в блоке «Сводка» выберите пункт «Организации»  

Откроется список организаций с краткой информацией по ним. В верхней области 

будут расположены функциональные кнопки (Рисунок 67).   

 
Рисунок 67. Раздел «Организации» 

Функциональные кнопки: 

 «Фильтры» - настройка фильтра 

 «Создать» - добавление организации 

 «Сбросить фильтр» - сбрасывает все настройки фильтра. Кнопка 

доступна, если включен фильтр 

6.1.1. Просмотреть информацию по организации 

Чтобы просмотреть информацию по организации, нажмите на его наименование в 

разделе «Организации» (Рисунок 68). 
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Рисунок 68. Открыть информацию по организации 

Откроется окно с информацией по компании (Рисунок 69) 

 
Рисунок 69. Информацию по организации 

Из информационного окна организации можно осуществить переход к сведениям к 

подразделениям и сотрудникам компании. Для просмотра информации по сотрудникам 

необходимо в соответствующих полях перейти по ссылке. Для просмотра информации по 

подразделениям компании нажмите на кнопку «Подразделения». 

Функциональные кнопки: 

 «Подразделения» - открыть информацию по подразделениям 

организации 

 «Создать потоки» - сформировать поток по организации 

 «Потоки» - открыть информацию по потокам 

 «Редактировать» - открыть окно редактирования организации 



52 
 

6.1.2. Редактировать информацию по организации 

Чтобы скорректировать информацию по организации нажмите в окне просмотра 

информации компании на кнопку «Редактировать»  (Рисунок 69). 

Откроется окно редактирования (Рисунок 70). 

 

 
Рисунок 70. Редактирование информации по организации 

Внесите изменения по организации и нажмите на кнопку «Сохранить» . 

Функциональные кнопки: 

 «Подразделения» - открыть информацию по подразделениям 

организации 

 «Просмотр» - открыть окно просмотра информации по организации 

 «Сохранить» - сохранить внесенные изменение 

6.1.3. Создать организацию 

Чтобы добавить организацию в разделе «Организации» нажмите на кнопку 

«Создать» (Рисунок 67). 

Откроется окно для заполнения информации по компании (Рисунок 71). 
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Рисунок 71. Добавление организации 

Заполните сведения по компании и нажмите на кнопку «Сохранить» . 

6.1.4. Добавить подразделение компании  

Чтобы добавить подразделение компании необходимо в окне просмотра 

информации по организации нажать на кнопку «Подразделения»  

(Рисунок 69). Откроется окно для заполнения информации по подразделениям (Рисунок 72).  

 
Рисунок 72. Заполнение информации по подразделениям 

Нажмите на кнопку «Создать» . В появившемся окне заполните сведения 

по подразделениям и нажмите на кнопку «Сохранить»  (Рисунок 73). 
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Рисунок 73. Добавление подразделения 

6.1.5. Загрузка из Excel подразделений компании 

Для загрузки списка подразделений из файла формата *.xls в окне просмотра 

информации по компании нажмите на кнопку  «Загрузить из Excel»   

(Рисунок 72). Откроется окно «Загрузка подразделений компании из Excel» с описанием 

требовний к загружаемому файлу (Рисунок 74). 

 
Рисунок 74. Окно «Загрузка подразделений из Excel» 

Нажмите на кнопку «Выбор файла», чтобы загрузить информацию из файла. 

Откроется окно «Открытие», в котором необходимо указать файл для загрузки и нажать на 

кнопку «Открыть»  (Рисунок 75). 
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Рисунок 75. Окно «Открытие» 

В окне «Загрузка подразделений компании из Excel» появится список 

подразделений, загруженных из файла. Для редактирования загруженной информации по 

подразделениям внесите изменения и нажмите на кнопку «Сохранить» . 

6.1.6. Редактировать подразделение  

Чтобы скорректировать информацию по подразделению нажмите в окне просмотра 

информации по организации на кнопку «Редактировать»  (Рисунок 72). 

Откроется окно редактирования (Рисунок 76). 

 
Рисунок 76. Редактирование информации по подразделению организации 

Внесите изменения по подразделению и нажмите на кнопку «Сохранить» 

. 

6.1.7. Удалить подразделение   

Чтобы удалить подразделение компании необходимо в окне просмотра информации 

по подразделениям нажать на кнопку «Удалить»  (Рисунок 77). 
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Рисунок 77. Удалить подразделение 

Откроется подтверждающее сообщение об удалении подразделения. Нажмите на 

кнопку «ОК»  для удаления или на «Отмена» , чтобы отменить 

удаление. 

6.2. Раздел «Сотрудники» 

Раздел «Сотрудники» предназначен для ведения реестра сотрудников. 

Чтобы открыть раздел в блоке «Сводка» выберите пункт «Сотрудники». Откроется 

список сотрудников с краткой информацией по ним (Рисунок 78). В верхней области будут 

расположены функциональные кнопки.   

 
Рисунок 78. Раздел «Сотрудники» 

Функциональные кнопки: 

 «1,2,3,4,5…» - открыть выбранную страницу с сотрудниками 

«Первая» - открыть первую страницу с сотрудниками 

«Назад» - открыт предыдущую страницу с сотрудниками 

 «Далее» - открыть следующую страницу с сотрудниками 

 «Последняя» - открыть последнюю страницу с сотрудниками 

 «Показать все» - показать всех сотрудников на одной странице 
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 «Фильтры» - настройка фильтра 

 «Создать» - добавление сотрудника 

 «Сбросить фильтр» - сбрасывает все настройки фильтра. Кнопка 

доступна, если включен фильтр 

6.2.1. Просмотреть информацию по сотруднику 

Чтобы просмотреть информацию по сотруднику перейдите по ссылке в поле «ФИО», 

нажмите на его наименование в разделе «Организации» (Рисунок 79). 

 
Рисунок 79. Открыть информацию по сотруднику 

Откроется окно с информацией по сотруднику (Рисунок 80). 

 
Рисунок 80. Информация по сотруднику 

Из информационного окна по сотруднику можно осуществить переход к сведениям 

организации, назначенным курсам сотрудника. Для просмотра информации по организации 

и назначенным курсам перейдите по ссылкам 
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Функциональные кнопки: 

 «Права доступа» - открыть настройки прав доступа 

6.2.2. Создать сотрудника 

Чтобы добавить сотрудника в разделе «Сотрудники» нажмите на кнопку «Создать» 

(Рисунок 78) 

Откроется окно для заполнения информации по сотруднику (Рисунок 81) 

 
Рисунок 81. Добавление сотрудника 

Заполните сведения по компании и нажмите на кнопку «Сохранить» . 

6.2.3. Настройка прав доступа для сотрудника 

Чтобы выполнить настройку прав доступа для сотрудника в информационном окне 

сотрудника нажмите на кнопку  «Права доступа»  (Рисунок 80). Откроется 

окно по настройке прав доступа  в системе для сотрудника (Рисунок 82) 
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Рисунок 82. Настройка прав доступа 

Включите / выключите роли, которые необходимо назначить для сотрудника, и 

нажмите на кнопку  «Сохранить личные данные»  

6.3. Раздел «Протоколы» 

Раздел «Протоколы» предназначен для ведения протоколов по аттестации учащихся. 

Чтобы открыть раздел в блоке «Сводка» выберите пункт «Протоколы». Откроется 

окно с реестром протоколов (Рисунок 83).  

 
Рисунок 83. Раздел «Протоколы» 

В разделе «Протоколы» расположены следующие функциональные кнопки: 

 «Предпросмотр удостоверений» - открывает окно 

просмотра удостоверения 

 «Фильтры» - настройка фильтра 

 «Сбросить фильтр» - сбрасывает все настройки фильтра. Кнопка 

доступна, если включен фильтр 

6.3.1. Просмотреть протокол аттестации 

Чтобы просмотреть протокол перейдите по ссылке в поле «Номер протокола» 

(Рисунок 84). 
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Рисунок 84. Открыть протокол 

Откроется окно с информацией по протоколу аттестации (Рисунок 85). 

 
Рисунок 85. Информация по протоколу 

Из информационного окна по протоколу можно осуществить переход к потоку и 

курсу. Для просмотра информации по потоку и курсу перейдите по соответствующим 

ссылкам (Рисунок 86). 

 
Рисунок 86. Информация по протоколу 
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В окне просмотра протокола расположены следующие функциональные кнопки: 

 «Отработан» - проставить статус протокола «отработан». Кнопка 

доступна если протокол не отработан 

 «Печать протокола» - экспорт протокола в файл формата*.pdf 

 «Печать протока WORD» - экспорт протокола в файл 

формата*.docx 

 «Печать ведомости» - экспорт экзаменационной ведомости в файл 

формата*.pdf 

 «Приказы об отчислении» - просмотр приказа об отчислении 

 «Редактировать» - открыть окно редактирования информации по 

протоколу 

 «Удалить» - удаление протокола 

6.3.2. Редактировать информацию по протоколу 

Чтобы скорректировать сведения по протоколу нажмите в окне просмотра 

информации на кнопку «Редактировать»  (Рисунок 85). 

Откроется окно редактирования (Рисунок 87). 

 
Рисунок 87. Редактирование информации по протоколу 

Внесите изменения по протоколу и нажмите на кнопку «Сохранить» . 
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В окне редактирования информации по протоколу расположены следующие 

функциональные кнопки: 

«Просмотр» - открыть окно просмотра информации по протоколу 

 «Удалить» - удалить протокол 

 «Сохранить» - сохранить внесенные изменение 

6.3.1. Удалить протокол 

Чтобы удалить протокол необходимо в окне просмотра информации по протоколу 

нажать на кнопку «Удалить»   (Рисунок 87). 

Откроется подтверждающее сообщение об удалении (Рисунок 88). Нажмите на 

кнопку «ОК»  для удаления протокола или на «Отмена» , чтобы 

отменить удаление 

 
Рисунок 88. Подтверждающее сообщение 

6.4. Раздел «Статистика» 

Раздел «Статистика» предназначен для анализа прохождения аттестации 

сотрудников. 

Чтобы открыть раздел в блоке «Сводка» выберите пункт «Статистика». Откроется 

окно статистики (Рисунок 89). Для отображения статистики аттестации сотрудников 

укажите настройки отображения данных и нажмите на кнопку «Применить» 

 
Рисунок 89. Раздел «Статистика» 
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Функциональные кнопки: 

 «Применить» - применить настройки отображения данных 

 «Сброс» - сбросить все настройки отображения данных 

«Отправить на почту руководителю» - направить 

письмо руководителю со статистикой аттестации сотрудников 

6.4.1. Направить руководителю статистику аттестации 

Чтобы направить на электронную почту руководителю результаты аттестации 

сотрудников в разделе «Статистика» нажмите на кнопку «Отправить на почту 

руководителю»  (Рисунок 89). 

Важно! 

Чтобы направить письмо руководителю со статистикой по аттестации 

сотрудников в справочнике сотрудников должен быть указан электронный адрес 

почты руководителя компании 

7. Функциональный блок «Настройки» 

Функциональный блок «Настройки» предназначен для формирования настроек. В 

блоке представлены следующие разделы: 

 Настройка площадок 

 Направления подготовки 

 Категории НТД 

 Источники вопросов 

7.1. Раздел «Настройка площадок» 

Раздел «Настройка площадок» предназначен для ведения информации по учебным 

площадкам. 

Чтобы открыть раздел в блоке «Настройки» выберите пункт «Настройка площадок»  

Откроется список учебных площадок с краткой информацией по ним. В верхней 

области будут расположены функциональные кнопки (Рисунок 90). 

   
Рисунок 90. Раздел «Настройка площадок» 

Функциональные кнопки: 
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 «Фильтры» - настройка фильтра 

 «Создать» - добавление учебной площадки 

 «Сбросить фильтр» - сбрасывает все настройки фильтра. Кнопка 

доступна, если включен фильтр 

 «Переключится» - переключиться к арендованным площадкам  

7.1.1. Создать учебную площадку  

Чтобы добавить учебную площадку в разделе «Настройка площадок» нажмите на 

кнопку «Создать» (Рисунок 90). 

Откроется окно для заполнения информации по площадке (Рисунок 91). 

 
Рисунок 91. Добавление учебной площадки 

Заполните сведения по площадке и нажмите на кнопку «Сохранить» . 

Чтобы добавить логотип, печать и подпись для площадки нажмите на кнопку 

«Выберите файл»  (Рисунок 92).  

 
Рисунок 92. Добавить логотип, печать, подпись площадки 
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Откроется окно «Открытие», в котором необходимо указать файл для загрузки и 

нажать на кнопку «Открыть»  (Рисунок 93). 

 
Рисунок 93. Окно «Открытие» 

Для каждой площадки можно указать доступные курсы (Рисунок 94). 

 
Рисунок 94. Выбрать курсы для учебной площадки 

7.2. Раздел «Направления подготовки» 

Раздел «Направления подготовки» предназначен для ведения информации по 

направлениям обучений для учащихся. 

Чтобы открыть раздел в блоке «Настройки» выберите пункт «Направления 

подготовки».  

Откроется список направлений подготовки учащихся (Рисунок 95).  
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Рисунок 95. Раздел «Настройка площадок» 

В разделе представлены следующие функциональные кнопки: 

 «Создать» - добавление направления обучения 

 «Редактирование» - редактирование информации по направлению обучения 

учащихся 

 «Удалить» - удалить направление обучения 

7.2.1. Редактировать направление обучения  

Чтобы скорректировать информацию по направлению обучения в разделе 

«Направления подготовки» нажмите на кнопку «Редактировать»  напротив 

необходимого направления (Рисунок 96). 

 
Рисунок 96. Редактировать направление обучения 

Откроется окно для редактирования информации (Рисунок 97). 

 
Рисунок 97. Редактировать информацию по направлению обучения 
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Скорректируйте сведения по направлению обучения и нажмите на кнопку 

«Сохранить» . 

7.2.2. Создать направление по обучению учащихся  

Чтобы добавить направление по обучению в разделе «Направления подготовки» 

нажмите на кнопку «Создать» (Рисунок 95). 

Откроется окно для заполнения информации по направлению обучения (Рисунок 98). 

 
Рисунок 98. Добавление направления обучения 

Заполните сведения по направлению обучения и нажмите на кнопку «Сохранить» 

. 

7.3. Раздел «Категории НТД» 

Раздел «Категории НТД» предназначен для ведения нормативно-технической 

документации по курсам. 

Чтобы открыть раздел в блоке «Настройки» выберите пункт «Категории НТД».  

Откроется список нормативно-технической документации (Рисунок 99).  

 
Рисунок 99. Раздел «Категории НТД» 
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В разделе представлены следующие функциональные кнопки: 

 «Создать» - добавление нормативно технической документации 

 «Редактирование» - редактирование нормативно технической документации  

 «Удалить» - удалить нормативно техническую документацию 

7.4. Раздел «Источники вопросов» 

Раздел «Источники вопросов» предназначен для ведения информации по 

источникам вопросов для курсов. 

Чтобы открыть раздел в блоке «Настройки» выберите пункт «Источники вопросов».  

Откроется список источников вопросов по курсам (Рисунок 100).  

 
Рисунок 100. Раздел «Источники вопросов» 

В разделе представлены следующие функциональные кнопки: 

 «Создать» - добавить источник вопросов 

 «Редактирование» - редактировать источник вопросов 

 «Удалить» - удалить источник вопросов 

7.4.1. Создать источник вопросов  

Чтобы добавить источник вопрос в разделе «Источники вопросов» нажмите на 

кнопку «Создать» (Рисунок 100). 

Откроется окно для заполнения информации (Рисунок 101). 
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Рисунок 101. Добавление источника вопросов 

Заполните сведения по источнику вопросов и нажмите на кнопку «Сохранить» 

. 

7.4.2. Редактировать источник вопросов  

Чтобы скорректировать сведения по источнику вопросов нажмите в разделе 

«Источники вопросов» на кнопку «Редактировать»  (Рисунок 100). 

Откроется окно редактирования (Рисунок 102). 

 

 
Рисунок 102. Редактирование источника вопросов 

Внесите изменения по источнику вопросов и нажмите на кнопку «Сохранить» 

. 

7.4.3. Удалить источник вопросов  

Чтобы удалить по источнику вопросов нажмите в разделе «Источники вопросов» на 

кнопку «Удалить»  (Рисунок 100). 

Откроется подтверждающее сообщение об удалении источника вопросов (Рисунок 

103). 

 
Рисунок 103. Подтвердить удаление 

Нажмите на кнопку «ОК»  для удаления к источника, или на «Отмена»

, чтобы отменить действие. 


